
「施設所属の非会員」を「施設とりまとめ申込」する場合の事前手続きについて

※研修を申込する際、受講者選択の一覧に非会員が表示されない場合は、この手続きをご確認ください。

①非会員の操作

マイページで承認の申請をする

②施設担当者の操作

※【個人】マイページ開設編 簡易版マニュアル19P ※【施設担当者】研修申込編 簡易版マニュアル28・29P

詳細をクリック

「承認」or「却下」
をクリック

申請があがった非会員が施設に
所属している職員かどうかをご
確認ください

登録情報変更

所属申請承認
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